Az Excel 2010 billentylparancsai
A CTRL billentytvel hasznalhato billentylikombinacidk
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Valtas a munkafiizet lapjai kozétt,
balrdl jobbra

Valtas a a munkafiizet lapjai kozott,
jobbrdl balra

A kijelolésen belil elrejtett sorok
felfedése

A kijelolt celldk ellatasa kiilsé kerettel

A kijel6lt cellak kiilsé keretének
eltavolitasa

Formazas altalanos
szamformatummal

Formazas két tizedesjegyet tartalmazé
pénznemformatummal (a negativ
szamok zardjelben jelennek meg)
Formazas tizedesjegyek nélkili
szazalékos formatummal

Formazas a két tizedesjegyet
tartalmazo Tudomanyos
szamformatummal

Formazas a nap, hénap, év sorrendii
datumformatummal

Formazas az Orat és a percet, illetve a
délel6tt és a délutan jelolését
tartalmazo id6formatummal
Formazas két tizedesjegyet és ezres
tagolast tartalmazé
szamformatummal, negativ
értékeknél minusz jellel (-)

Az aktiv cella koriili aktualis teriilet
kijelolése. Kimutatasokban a teljes
kimutatas kijelolése

A pontos id6 bevitele

Valtas a cellaértékek és a képletek
megjelenitése kozott

Az aktiv cella feletti cella értékének
masolasa a celldba vagy a
szerkesztGlécre

CTRL+SHIFT+Plusz Az iires cellak beszurasara szolgalo
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Beszuras parbeszédpanel
megjelenitése

A kijelolt cellak torlésére szolgald
Torlés parbeszédpanel megjelenitése

Az aktudlis datum bevitele

Az aktiv cella feletti cella képletének
masolasa a celldba vagy a
szerkeszt6lécre

A Cellak formdazasa parbeszédpanel
megjelenitése

Félkovér formazas alkalmazasa vagy
eltavolitasa

DGt formazas alkalmazasa vagy
eltavolitasa

Alahuzas alkalmazasa vagy
eltavolitasa

Athuzas alkalmazasa vagy
eltavolitasa

Valtas az objektumok elrejtése és
megjelenitése kozott

Tagolasi szimbolumok megjelenitése
vagy elrejtése

A kijelolt sorok elrejtése

A kijel6lt oszlopok elrejtése

A teljes munkalap kijelolése

Az argumentumok nevének és
zardjeleknek a beszurasa, ha a kurzor
a képletben levé fliggvény nevétdl
jobbra talalhaté

Félkovér formazas alkalmazasa vagy
eltavolitasa
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Az Excel 2010 billentyGparancsai —
A CTRL billentytvel hasznalhato billentytikombinaciok

Billentyli Leiras Billentydi Leiras
CTRL+C A kijelolt cellak masolasa CTRL+P A Microsoft Office Backstage nézet
Nyomtatas lapjanak megjelenitése
CTRL+D A kijelolt tartomany legfelsé celldja CTRL+SHIFT+P A Celldak formazasa parbeszédpanel
tartalmanak és formatumanak masolasa megjelenitése a Betlitipus lap
az alatta lévé cellakba a Kitoltés lefelé kivalasztott allapotaban
paranccsal
CTRL+F A Keresés és csere parbeszédpanel CTRL+R A kijelolt tartomany bal szélsé celldja
megjelenitése a kijel6lt Keresés lappal tartalmanak és formatumanak
masolasa a téle jobbra talalhaté
celldkba a Kit6ltés jobbra paranccsal
CTRL+SHIFT+F A Celldk formazasa parbeszédpanel CTRL+S Az aktiv fajl mentése az aktualis
megjelenitése a kijel6lt Betlitipus lappal fajlnévvel és fajlformatummal az
aktudlis helyre
CTRL+G Az Ugras parbeszédpanel megjelenitése CTRL+T A Tabla létrehozasa parbeszédpanel
megjelenitése
CTRL+H A Keresés és csere parbeszédpanel CTRL+U Aldhuzas alkalmazdasa vagy eltavolitasa
megjelenitése a kijelolt Csere lappal
CTRL+I DGlt formazas alkalmazasa vagy CTRL+SHIFT+U Valtas a szerkeszt6léc kibontasa és
eltavolitasa becsukasa kozott
CTRL+K Az uj hivatkozasok létrehozasara szolgalé CTRL+V A vagolap tartalmanak beszirasa a
Hivatkozas beszurasa parbeszédpanel kurzor aktudlis helyére, és minden
vagy a kijel6lt meglévé hivatkozasok kijelolés megsziintetése. Csak egy
esetében haszndlt Hivatkozas szerkesztése objektum, sz6veg vagy cellatartalom
parbeszédpanel megjelenitése kivagasa vagy masolasa utan érhetd el
CTRL+L A Tabla létrehozasa parbeszédpanel CTRL+ALT+V Az Iranyitott beillesztés
megjelenitése parbeszédpanel megjelenitése. Csak
egy objektum, szoveg vagy
cellatartalom munkalaproél vagy egy
masik programbdl valo kivagasa vagy
masolasa utan érhet6 el
CTRL+N Uj, tires munkafiizet l1étrehozasa CTRL+W A kijel6lt munkafiizetablak bezarasa
CTRL+O A fajlok megnyitasara vagy keresésére CTRL+X A kijelolt cellak kivagasa
szolgalé Megnyitas parbeszédpanel
megjelenitése
CTRL+SHIFT+O A megjegyzést tartalmazo 6sszes cella CTRL+Y A legutdbbi parancs vagy miivelet
kijel6lése megismétlése, ha lehetséges
CTRL+Z Az utoljara alkalmazott parancs

visszavondsa vagy az utoljara megadott
bejegyzés torlése a Visszavonas
paranccsal

Megjegyzés: A CTRL+E, a CTRL+J, a CTRL+M és a CTRL+Q billenty(ikombinacié jelenleg még nincs kiosztva
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